Kasserer

Innledning

Kasserer velges på årsmøtet for to år av gangen. Kasserer er ansvarlig for den økonomiske delen av driften i SFYA.

Gjøremål

Medlemsregister og treningsavgift
1. Lagslister: Koordinator for de enkelte årsklasser (sportslig utvalg) sørger for at disse blir sendt til kasserer. (Mal lagslister ligger på www.silyngres.no. Dokument: Yngres Mal lagslister)

2. Medlemsregister: Oppdatere medlemsregister med nye spillere. Sett avsluttdato på de som ikke lenger er med.
3. Fakturering: Produsere giroer. Satser treningsavgift: Se budsjett. Husk å endre satsene under "Klubbinfo" i Medlemsregisteret. Giroblanketter kan kjøpes på Binders.

4. Utsendelse: Treningsavgiftene sendes trener/lagleder for det enkelte lag som deler ut disse på trening. Følgebrev utarbeidet: Treningsavgift-info til lagleder
5. 1. purring: Sendes ca 1 måned etter forfall ordinær utsendelse.
6. 2. purring: Sendes ca 1 måned etter 1. purring.
7. Brev til foresatte ved ubetalt treningsavgift: Sendes ved sesongslutt. Ulike brev avhengig av om spiller har unnlatt å betale treningsavgift ett eller flere år. Standard brev utarbeidet: Brev til foresatte.
8. Spillerregistrering: Alle spillere skal fra og med det året de fyller 13 år, registreres på www.fotball.no. Dette er grunnlag for spillerforsikring. De som allerede er registrert, skal ikke registreres på nytt. Egen bruker-id og passord er tildelt. Medlems-kontingenten til Strindheim IL, dekker betaling av forsikring for spillerne i Yngres.

Post og bank
9. Post: Hentes på klubbhuset min. 1 gang pr uke.
10. Regningsbetaling: Gjøres i Sparebank1's nettbank. Print ut kvittering fra nettbanken og arkiver denne sammen med bilagene.

Regnskap

11. Bilag: Registreres fortløpende. Innbetaling av treningsavgift registreres med medlemsnr. (3 siffer), mellomrom, navn på spiller. Eks. 384 Berit Olsen. Dersom det er flere transaksjoner på samme bilag, benyttes "Samlebilag". Husk å printe ut bilag på overføring mellom egne konti og bokføre disse.
12. Avstemming mot kontoutskrift: Regnskapet bør avstemmes mot kontoutskriften hver måned. Lag bilag på godskrevne innskuddsrenter. Får ikke bilag fra banken på dette.
13. Halvårsregnskap: Ajourføre regnskap pr. 30.06. Utarbeide regnskapsrapport til første styremøte etter ferien, inkl. oversikt utestående treningsavgift.
14. Årsavslutning; Stemme av bankkonti, utarbeide regnskapsrapporter med kommentarer for fremleggelse på årsmøtet.
15. Revisjon: Regnskapet skal revideres før årsmøtet. Kontakt Atle Darell og be om at det velges revisor for Yngres på årsmøtet til SIL i mars.
Diverse godtgjørelser
1. Cupstøtte: Hvert lag får dekt påmeldingsavgift til 2 cuper pr sesong i tillegg til deltagelse i Tunga Cup. Vanligvis betaler det enkelte lag påmeldingsavgiften selv og får refundert denne i ettertid ved framvisning av kvittering. En treningsgruppe kan bestå av flere lag og støtte gis til det antall lag som er påmeldt serie/deltar på kampkvelder. Eget dokument for registrering av utbetalt cupstøtte: Cupstøtte 2006

2. Dommerutgifter: Dommerutgifter refunderes i henhold til kvittering. Spillere som har deltatt på dommerkurs i regi Yngres, får refundert kr 100 pr kamp de dømmer (kvitteringsmal ligger på www.silyngres.no) Trenerhonorar: Utbetaling skjer ved sesongslutt etter at sesongrapport er levert. For trenere uten trenerkontrakt: Honorar utbetales som kronebeløp pr spiller. Satsene varierer med alder på spillerne. For trenere med trenerkontrakt (de eldste årsklassene): Utbetaling i henhold til kontrakt. Satser: Se budsjett 2006. Trenerhonorar kan ikke overstige kr 2000 pr trener ihht skattebestemmelser.

3. Administrative utgifter: Utbetaling skjer ved sesongslutt etter at sesongrapport er levert. Gjelder kun trenere med trenerkontrakt. Adm. utgifter skal "dokumenteres". Inntil kr 3 000.
4. Kilometer-godtgjørelse: Utbetaling skjer ved sesongslutt etter at sesongrapport er levert. Gjelder kun trenere med trenerkontrakt. Kjørebok skal leveres før utbetaling kan skje. Kilomtergodgjørelse gjelder normalt kun kjøring til seriekamper.
